
3.ファイル名の変更、ファイルの上書き保存マニュアル 

 

どのファイルついても同じですので、ファイル「2021CV-DataBaseAdvance1000Ver1（コンピュータ３台リリース

配布版）.xlsm」を用いて説明いたします。 

 

まず、ファイル名を変更するには、 

ファイル 2021CV-DataBaseAdvance1000Ver1（コンピュータ３台リリース配布版）.xlsm の各シートに配置されて

いるコマンドボタン をクリックすると、次の[図１]画面が表示されます。 

 

[図１] 

 

 

上の[図１]のコマンドボタン をクリックすると次の[図２]のようになります。 

ただし、コマンドボタン をクリックした段階でシート「シート名設定」 

が選択されている場合です。 

 

 

 

 

 

 

 



[図２] 

 

 

上の[図２]の の部分をクリックすると[図３]のような画面が標示されます。 

 

[図３] 

 

 



上の[図３]の の部分をクリックすると更に[図４]の画面になります。 

[図４] 

 

 

上の[図４]の をクリックすると[図５]のような画面となり、名前を変更して保存するフォルダー

が選択できる状態になります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



[図５] 

 

 

ここでは私共のパソコンのドライブ「D」、フォルダー「\2021excel databaase メール送信機能付き新新 4\コンピュ

ータ３台\excel database 書き換え実行」を選択してみると次の[図６]の画面のようになります。 

 

[図６] 

 

 



ファイル名（N）：の欄に と入力し、ボタン をクリックすると保存

されます。保存が完了すると、次の[図７]の無地の画面が表示されます。 

 

[図７] 

 

上の[図７]の任意のセルを選択し、ダブルクリックすると次の[図８]の画面に戻ります。 

 

[図８] 

 



 

ファイルの上書き保存ですが、引き続き標準画面の状態でシート「入力 AA1」を選択したのが次の[図９]の画面で

す。 

 

[図９] 

 

 

上の図のシート「入力 AA1」の画面で、次の[図１０]の画面のように入力してセルの値を変更してみます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



[図１０] 

 

 

そして、上の[図１０]の画面で の部分をクリックすると次の[図１１]の画面になります。 

 

[図１１] 

 

 



ここで、上の[図１１]の画面の の部分をクリックすると上書き保存されます。保存が完了すると、次

の[図１２]の無地の画面が表示されます。 

 

[図１２] 

 

 

そして、上の[図１２]の任意のセルを選択し、ダブルクリックすると次の[図１３]のようにユーザーフォーム「シー

ト選択・一覧表付ファイル印刷設定処理」の画面に戻ります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



[図１３] 

 

 


